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Matières* 
 
Tronc commun : 210 heures 
 
L’entreprise - 1er semestre – 105 h 

Formes juridiques et responsabilité des mandataires, Droit des contrats, l’organisation interne de 
l’entreprise, la comptabilité de l’entreprise      
  

La communication - 2ème semestre – 105 h 
Négociation, la communication de marque, la Communication inter/intra, net et web, 
l’Optimisation des comportements 

•  
 
Option « Assistant de Manager » : 192 heures  
 
Politique générale de l’entreprise - 1er semestre – 96 h 

Stratégie et diagnostic, Marketing, Management de la Qualité 
 
Gestion de l’entreprise - 2ème semestre – 96 h 

Gestion des ressources humaines, Budget et trésorerie, Gestion de crise 
 
Le projet tutoré : 150 heures  
 
 
* document non contractuel 
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